Zatacznik
do upowaznienia Nr 116/2011

Wytyczne dotyczace istotnych elementow umow
zawieranych przez Miasto Stoleczne Warszawa
z podmiotami zewnetrznymi na realizacjg zadan

1. Data i numer umowy

2. Strony umowy - okreslenie stron _

Okreslenie stron powinno zawieraé peing nazwe podmiotu, adres siedziby

(miejsca prowadzenia dziatalnosci) NIP, Regon, imiona i nazwiska 0sob

upowaznionych do zawarcia umowy.

Dla:

— reprezentantow ze strony miasta - numer petnomocnictwa
upowazniajgcego do zawarcia umowy,

— podmiotdw zobowigzanych przepisami prawa, powinien by¢ takze podany
numer, pod ktorym podmiot wpisany jest do KRS lub do ewidencij
dziatalnosci gospodarcze).

3. Podstawa zawarcia umowy
Wskazanie wlasciwego przepisu ustawy Prawo zaméwient publicznych (w tym
trybu udzielenia zamowienia) lub innej podstawy prawnej w oparciu, o ktorg
zawierana jest umowa.

4. Przedmiot umowy
Doktadne okreslenie przedmiotu zamoéwienia publicznego we wniosku
o wstepng kontrasygnate i w umowie, zgodnie z zapisami w budzecie lub
w wieloletniej prognozie finansowej.

5. Wzajemne obowigzki stron

6. Okreslenie sposobu zlecania wykonania cze$ci przedmiotu umowy
podwykonawcom
W sytuacji angazowania do realizacji umowy podwykonawcow nalezy okreslic
sposOb zawierania z nimi uméw i ich rozliczanie.

7. Termin wykonania zadania okreslonego umowaq
Wskazanie konkretnej daty wykonania oraz czasu trwania umowy.

8. Wynagrodzenie
W dniu dokonania transakeji, warto$é przedmiotu umowy musi by¢ okreslona
w kwocie nominalnej brutto naleZznej do zapiaty.

9. Wskazanie terminu i sposobu dokonania ptatnosci
Zaptata naleznoéci nastepuje przelewem na wskazane konto wykonawcy
w terminie 21 dni od daty zlozenia faktury VAT/rachunku {nie dotyczy umow
zlecenia | uméw o dzielo zawieranych z osobami fizycznymi nieprowadzacymi
dziatalnos$ci gospodarczej). W przypadku realizacji zadan pod koniec roku
kalendarzowego, dopuszcza sig¢ moziiwo$¢ dokonania ptatnosci w krotszym
terminie, tak aby dokona¢ ptatnosci w danym roku budzetowym. ‘
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W przypadku realizacji zadan pod koniec roku kalendarzowego, dopuszcza sig
mozliwoéé dokonania ptatno$ci w krotszym terminie, tak aby dokonal
ptatnosci w danym roku budzetowym.

Ponadto dopuszcza sig:

~ mozliwos¢ krotszego terminu  platnosci faktur w przypadku umow
zawieranych na dostawe medidw (np. energia elektryczna, cieplna, woda),
czy tez usiug standardowych (np. ustugi pocztowe, telekomunikacyjne
itp.). PowyZsze dotyczy sytuacji, w ktorych Miasto ma ograniczong
mozliwos¢ negocjacji warunkdw umowy oraz w przypadku realizacji zadan
pod koniec roku kalendarzowego,

— mozliwosé zaplaty w formie gotowkowej wytacznie w zakresie dotyczapym
umow zlecerh o dzielo, gdzie zleceniobiorca jest osoba fizyczng
nie prowadzgca dziatalno$ci gospodarczej,

~ przy zambdwieniach realizowanych w diuzszym okresie, dokonywanie
cze$ciowe] zaptaty wynagrodzenia w zaleznoéci od wykonania
okreslonego etapu prac potwierdzonych wiasciwym dokumentem przez
Zamawiajgcego,

— platnosct w zakresie realizacji zadan inwestycyjnych lub zadan
wykonywanych etapowo, dokonywane zgodnie z harmonogramem
wykonywanych prac, stanowigcym zatgcznik do umowy.

Prawa autorskie _

W przypadku zawierania umowy w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych, nalezy uwzgledni¢ zapisy
dotyczace przeniesienia wlasnosci egzemplarzy utworu i autorskich praw
majgtkowych.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Ustalone zgodnie z art. 147 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Kary umowne

W kazdej umowie muszg by¢ zawarte zapisy o ewentualnych karach
umownych za niewlasciwe wykonanie umowy, odstgpienie czy opoéznienie.
Zawsze na!ezy stosowad zapis, ze zaptata kar umownych nie wytgcza prawa
do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogéinych za poniesiong
szkode. W przypadku naliczania kar z tytutu zwioki musi by¢ stosowany
zapis, ze kary sg liczone ,za kazdy rozpoczety dzief zwioki”.

Nalezy zaznaczyé, od jakiej kwoty naliczane beda kary (czy od kwoty netto
czy kwoty brutto).

Formy rozwigzania umowy

Zmiany w umowie

Zmiany umowy powinny nastepowac tylko w formie pisemnej pod rygorem
niewazno$ci. _

Nie nalezy dokonywa¢ zmian w tresci umowy niekorzystnych dia
zamawiajacego, zwlaszcza w przypadku, jesli przy uwzglednieniu tych zmian
nalezaloby zmieni¢ tre$¢ oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru
oferenta.

Mirostaw Czekaf



